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Como subir, modificar o eliminar tareas a
mis cursos en miaulacce.cr

Como subir tareas a mis cursos en https://miaulacce.cr/

Paso 1

De clic a la actividad en donde requiere subir el documento de la tarea, a continuacién, se presenta
un ejemplo de una actividad de tipo tarea:

B Tarea |

Paso 2

Al dar clic sobre su actividad, este le presentard una nueva pantalla, en donde podrd visualizar el
tiempo para realizar la actividad, y los detalles que su docente brinda para realizar la actividad, de
igual forma dentro de esta se le presentara un botén llamado “Agregar entrega”, el cual funciona
agregar el documento solicito y que su tarea sea completada:

Tarea l

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismao.

= |

Estado de la entrega

Estado de la entrega Todavia no se han realizado envios
Estado de la calificacién Sin calificar
Tiempo restante 6 dias 14 horas restante
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Paso 3

al dar clic al botdn “Agregar entrega” se le habilita una nueva pantalla con las opciones de entrega
al documento:

Tarea 1

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

v Agregar entrega

Archivos enviados Tamano maximo de archivo: 5 MB, numero maximo de archivos: 20

@ Archivos

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

Guardar cambios Cancelar

El archivo de la tarea puede ser subida de 2 maneras distintas:

1. Puede tomar el archivo desde su escritorio y arrastrarlo al area:

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

2. Puede dar clic en la opcidon llamada “Agregar”, esta opcidn le abrira la venta para buscar el
archivo desde su equipo:

-~
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- Agregar...
Selector de archivos x
Th Archivos
recientes
Adjunto
& Subir un - . 7 7
. Nlnguno archivo selec.
archivo
0 Archivos Guardar como
privados
? Wikimedia Autor
ESTEBAN GERARDO BONILLA RIVERA
Seleccionar licencia
2]
Todos los derechos reservados v
Paso 4

Una vez subido el documento este le aparecera dentro del area de archivos:

Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccidn el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

v Agregar entrega |

Tamano maximo de archivo: 5 MB, nimero maximo de archivos: 20

@ Archivos

Archivos enviados

(
Entrega Tarea ...

Guardar cambios Cancelar

NWW
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Paso 5
Una vez listo para que la entrega quede realizada de forma correcta de clic en guardar cambios.

Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

v Agregar entrega ‘

Archivos enviados Tamafo maximo de archivo: 5 MB, nimero maximo de archivos: 20

B Archivos

T

Entrega Tarea ...

Ccororcmer ] coene

Paso 6

Al dar clic la tarea se presentara como enviada junto con la fecha y hora de esta entrega, junto con
el documento brindado, esta puede ser modificada, hasta la fecha de cierre de la actividad,
posterior a esto no podra ser modificada.

Tareal

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:.00

En esta seccion el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

Estado de la entrega

e Enviado para calificar

Estado de la calificacien i calfficar

Tiempo restante La tarea fue enviada 6 dias 13 horas antes
Ultima modificacion martes, 7 de noviembre de 2023, 10043

Archi iad .
chivos enviades W Entrega Tarea 1docx 7 de noviembre de 2023, 10:43

Comentarios de la entrega

» Comentarios (0]

%
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Como “Editar” él envidé de una tarea

Mientras una tarea se encuentre dentro del tiempo de entrega, es posible modificar la entrega del
archivo subido (Siempre y cuando, el docente no bloquee esta opcidén).

Paso 1
Ingrese a la tarea que requiera modificar y busque la opcidon llamada “Editar entrega”:

Tarea 1l

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de |a actividad a realizar v como presentar el mismo.

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

e S fica
Estado de la calificacion sin calificar

T e La tarea fue enviada 6 dias 13 horas antes

Paso 2
Una vez da clic a la opcidn, podra modificar el archivo o archivos subidos dentro de la actividad.

Tareal

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccién el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

‘v Agregar entrega

Archivos enviados amafio maximo de archivo: 5§ MB, numero maximao de archivos: 20

@8 Archivos

g )

Entrega Tarea

Guardar cambios Cancelar
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Paso 3

Puede subir mas archivos (siempre y cuando el docente configure dicha opcidn), o modificar el ya
adjunto, para esto de clic sobre el archivo adjunto, el cual le permitird borrar el archivo, o
descargar el mismo, una vez realizado el cambio, de clic en “Actualizar”:

Editar Entrega Tarea l.docx X
Nombre Entrega Tarea l.docx

Autor ESTEBAN GERARDO BC
Seleccionar Todos los derechos reser v
licencia

e

Ruta /=

[z J o

‘@\

Ultima modificacién 7 de noviembre de 2023,10:43
Creado 7 de noviembre de 2023,1037

Tamano 1.7 KB

Paso 4
Una vez listo el cambio de clic en “Guardar cambios”.

Tarea 1

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de la actividad a realizar y como presentar el mismo.

v Agregar entrega

Tamafo maximo de archivo: 5 MB, namero maximao de archivos: 20

@ Archivos

7w

Archivos enviados

3

Entrega Tarea ..

@ Guardar cambios Cancelar
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Paso 5
Al modificar una tarea, también se actualizara la fecha en que se realizé la entrega, siendo esta
ultima la del dia de la modificacion.

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar

Estado de la calificacion Sin calificar

Tiempo restante La tarea fue enviada 5 dias 12 horas antes

Ultima modificacién miércoles, 8 de noviembre de 2023, 11:57

Archi iad i
rehivos enviados Wl Entrega Tarea l.docx 7 de noviembre de 2023,10:43

Comentarios de la entrega

» Comentarios (0)
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Como “Eliminar” él envid de una tarea

Al igual que al editar, es posible borrar la entrega de una tarea, es importante tomar en cuenta,
que, al borrar una entrega, la tarea queda sin archivos, motivo por el cual si no se sube un nuevo
archivo y el periodo de la tarea cierra, el estado de la esta quedaria como no entregada (o

realizada), por lo cual es importante tomar en cuenta que al borrar una tarea se debe de entregar
un nuevo archivo.

Paso 1

Dentro de la tarea a la cual va a eliminar la entrega, de clic en el botén “Borrar entrega”
Tareal

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

En esta seccion el docente presenta un detalle de |a actividad a realizar v como presentar el mismo.

e |

Estado de la entrega

Estado de la entrega Enviado para calificar
Estado de la calificacion sin calificar
Tiempo restante La tarea fue enviada 6 dias 13 horas antes

Paso 2

Al dar clic, le va a aparecer una ventana indicando si desea borrar la entrega, al dar clic en
continuar, se borrara el archivo entregado.

-~
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Tarea 1l

Apertura: martes, 7 de noviembre de 2023, 00:00
Cierre: martes, 14 de noviembre de 2023, 00:00

Confirmar

¢ Estd seguro de que quiere borrar su entrega?

@

« Avisos Ir a...

Paso 3

Al terminar el proceso, la tarea volverd a presentarse como no presentada, el estado de la entrega
aparecera como “Todavia no se han realizado envios” asi como el tiempo restante indicara el
faltante para presentar la tarea.

Estado de la entrega

Estado de la entrega ITodavia no se han realizado enviosl

Estado de la calificacién Sin calificar

Tiempo restante I 5dias 1 horas restante I

Ultima medificacién
Comentarios de la entrega

» Comentarios (0)

<4 Avisos Ira. #

-~
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